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ค ำน ำ 

กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดรัง มีบทบำทหน้ำท่ีในกำรจัดสวัสดิกำร 

สังคมให้กับผู้ด้อยโอกำสทำงสังคมในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดรัง และส่งเสริมคุณภำพชีวิต
ให้กับบุคคลเหล่ำนี้ ร่วมท้ังมีบทบำทหน้ำท่ีในกำรด ำเนินกำรรับลงทะเบียนผู้สูงอำยุเพื่อรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุ กำรรับลงทะเบียนคนพิกำรเพื่อรับเงินเบี้ยควำมพิกำร และรับค ำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับ
เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมท้ังกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพฯ กำรลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด กำรลงทะเบียนเงินสงเครำะห์ศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี ให้กับบุคคลดังกล่ำว โดยถือปฏิบัติ
ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำย
เบ้ียควำมพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 

ดังนั้น เพื่อให้ประชำชนท่ีมำขอรับบริกำรได้มีควำมเข้ำใจท่ีถูกต้องมีแนวทำงในกำรปฏิบัติท่ี
ชัดเจน ซึ่งจะน ำไปสู่ควำมสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในกำรขอรับบริกำรในเรื่องดังกล่ำวองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลกุดรัง จึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนกองสวัสดิกำรสังคม ขึ้นกองสวัสดิกำรสังคม 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดรัง หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีท ำให้ผู้สูงอำยุ คน
พิกำร และผู้ป่วยเอดส์และผู้มำติดต่องำนด้ำนสวัสดิกำรสังคม มีควำมเข้ำใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ 
รวมท้ังทรำบแนวทำงในกำรปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งท ำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่ำวและ
ประชำชนท่ีมำขอรับบริกำร ต่อไป 

 

กองสวัสดิกำรสังคม 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดรัง 

 

 

 

 



กำรรบัลงทะเบยีนเพือ่ขอรบัเบี้ยยงัชพีผูสู้งอำยุ 

ผู้มีคุณสมบัติได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม ดังต่อไปนี้ 

(1) มีสัญชำติไทย 

(2) มีภูมิล ำเนำตำมทะเบียนบ้ำนอยู่ในเขตต ำบลกุดรัง 

(3) จะมีอำยุครบ 60 ปี บริบูรณ์ปีถัดไป (ปัจจุบัน อำยุ ๕๙ ปี) โดยเป็นผู้ท่ีเกิดก่อนวันท่ี 2 กันยำยน
(ในกรณีท่ีในทะเบียนรำษฎรไม่ปรำกฏวันที่และเดือนเกิดให้ถือว่ำบุคคลนั้นเกิดในวันท่ี 1 มกรำคมของ
ปีนั้น) รวมถึงผู้ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำมำใหม่ 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนของรัฐรัฐวิสำหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณเดียวกัน 
ผู้สูงอำยุท่ีอยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทน 
รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็น
ประจ ำ ยกเว้น ผู้พิกำร ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบ้ียควำมพิกำร
ให้คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 ผู้ท่ีมีคุณสมบัติดังกล่ำวข้ำงต้น สำมำรถยื่นค ำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วย
ตนเองได้ ท่ีกองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดรัง ระหว่ำงเดือน ตุลำคม – พฤศจิกำยน 
และ เดือนมกรำคม -กันยำยน 

 

อย่ำลืม !!!! นะจ๊ะ 

ไม่มีชื่อ ไม่มีสิทธิ จ้ำ !!! 

 



คุณสมบตัขิองผูม้สีิทธขิึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีฯ 

ผู้สูงอำยุตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตำมรำยกำรดังนี้ 

(1)มีสัญชำติไทย 

(2) มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตต ำบลกุดรัง(ตำมทะเบียนบ้ำน) 

(3) เป็นผู้ท่ีมีอำยุ 60 ปีบริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อำยุ 59 ปีบริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 2กันยำยน) 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จำกหน่วยงำนของรัฐรัฐวิสำหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ ำนำญ เบ้ียหวัด บ ำนำญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณเดียวกัน 
ผู้สูงอำยุท่ีอยู่ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทนในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ 
รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอื่นท่ีรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็น
ประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์ 
เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หมำยเหตุ ผู้สูงอำยุรับเบี้ยอยู่แล้วย้ำยไปที่อื่น จะท ำอยำ่งไรกรณีผู้สูงอำยุท่ีมีสิทธิได้รับเบ้ียยัง
ชีพอยู่แล้ว ย้ำยภูมิล ำเนำไปอยู่ท่ีอ่ืน 

1.อปท.เดิมต้องแจ้งผู้สูงอำยุให้ไปลงทะเบียนท่ี อปท.ใหม่ ภำยในเดือนพฤศจิกำยน 

2.ในระหว่ำงปีงบประมำณ อปท.ใดจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุอยู่ ให้ อปท.นั้นจ่ำยเงินเบ้ียยังชีผู้สูงอำยุ
ต่อไปจนกว่ำจะสิ้นปีงบประมำณ คือเดือนกันยำยน 

3.อปท.ใหม่ท่ีรับค ำร้องลงทะเบียนจำกผู้สูงอำยุท่ีย้ำยเข้ำมำ ต้องจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุใน
ปีงบประมำณถัดไป 

4.แต่ถ้ำผู้สูงอำยุท่ำนนั้น ย้ำยไปแล้ว ไม่ไปลงทะเบียนท่ี อปท.ใหม่ จะท ำให้ไม่ได้รับเบ้ียท้ังจำก อปท
เก่ำ และอปท.ใหม่ หำกต่อมำได้ไปลงทะเบียนก็ให้ อปท.ใหม่รับลงทะเบียน และจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป เหมือนข้อ 3 

 

 

 



เพือ่ใชส้ิทธริับเงนิเบีย้ยงัชพีตอ่เนือ่ง......คะ่ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิกำร ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตำม
รำยกำรดังนี้ 

1) มีสัญชำติไทย 

(2) มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตต ำบลกุดรัง(ตำมทะเบียนบ้ำน) 

(3) มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร 

(4) ไม่เป็น บุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

กรณไีดร้บัเบี้ยยงัชพีคนพกิำรอยูแ่ลว้ 

และได้ย้ำยเข้ำมำในพื้นท่ีต ำบลกุดรังจะต้องมำขึ้นทะเบียนท่ีกองสวัสดิกำรสังคม องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลกุดรัง อีกครั้งหนึ่งเพ่ือรับเงินในเดือน 

 

ขัน้ตอนกำรขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยุ 

 

ยื่นเอกสำร หลักฐำน กรอกแบบฟอร์ม“แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ” 

☺ บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตร อื่นท่ีออกโดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำย พร้อมส ำเนำ 

☺ ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ 

☺ สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อม ส ำเนำ (เฉพำะหน้ำท่ีแสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส ำหรับกรณีท่ี
ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร 

หมำยเหตุ : ในกรณีผู้สูงอำยุท่ีไม่สำมำรถมำลงทะเบียนด้วยตนเองอำจมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นเป็น
ผู้ยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ ำนำจติดต่อที่ กองสวัสดิกำรสังคม อบต.กุดรัง 
พร้อมส ำเนำบัตรประจตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ 

***ขอรับแบบค ำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ และยื่นเอกส ำรประกอบได้ท่ี กองสวัสดิก ำรสังคมองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลกุดรัง*** 



 

ขัน้ตอนกำรขึน้ทะเบยีนเพือ่ รับเงินเบีย้ยังชพีคนพกิำร 

 

ยื่นเอกสำร หลักฐำน กรอกแบบฟอร์ม“แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิกำร ” 

☺ บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร ฉบับจริง พร้อม
ส ำเนำ 

☺ ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ 

☺ สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อม ส ำเนำ (เฉพำะหน้ำท่ีแสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส ำหรับกรณีท่ี
ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิกำรประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่ำนธนำคำร 

หมำยเหตุ : กรณีท่ีคนพิกำรไม่สำมำรถมำลงทะเบียนด้วยตนเอง อำจมอบอ ำนำจ เป็นลำย
ลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิกำรย่ืนค ำขอแทน แต่ต้องน ำหลักฐำนของคนพิกำรและคนดูแลคนพิกำรไป
แสดงต่อเจ้ำหน้ำท่ีด้วย คนพิกำรท่ีเป็นผู้สูงอำยุสำมำรถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุได้ด้วย 

ค ำชี้แจง 

**ขอรับแบบค ำขอขึ้นทะเบียนคนพิกำร และยื่นเอกสำรประกอบได้ท่ี กองสวัสดิกำรสังคม องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลกุดรัง*** 

 

 

 

 

 

 

 



 

ประกำศรำยชือ่ ผูม้สีิทธิรบัเงนิ เบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยแุละคนพิกำร 

 

กำรจ่ำยเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุและคนพิกำร,เอดส์ ก ำหนดวันจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพ ภำยในวันท่ี 1-10 ของ
เดือน(ตำมควำมเหมำะสม) 

ค ำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได ส ำหรับผู้สูงอำยุจ ำนวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอำยุจะได้รับ 
กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอำยุคิด ใน อัตรำเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมำยถึง 
กำรแบ่งช่วงอำยุของผู้สูงอำยุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อำยุ60 ปีโดย
ค ำนวณตำมปีงบประมำณมิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีกำรเพิ่มของอำยุระหว่ำงปี 

ตำรำงคนวณเงินเบ้ียยังชีพรำยเดือนส ำหรับผู้สูงอำยุ(แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอำยุ (ปี) จ ำนวนเงิน (บำท) 
ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 

ให้ผู้ท่ีมำยื่นค ำขอรับเบ้ียยังชีพ มำตรวจสอบ รำยชื่อตำม ประกำศท่ีบอร์ดประชำสัมพันธ์ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดรัง ในวันท่ี 1 ตุลำคม ของทุกปี (ประกำศรำยปี) 

 

 

 



กำรสิ้นสดุกำรรบัเงนิเบี้ยยงัชีพ 

 

1. ตำย 

2. ย้ำยภูมิล ำเนำไปนอกเขตต ำบลกุดรัง 

3. แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 

4. ขำดคุณสมบัติ 

หน้ำทีข่องผู้รบัเบีย้ยงัชพีผูสู้งอำยุ,คนพกิำร,ผู้ปว่ยเอดส ์

1. ตรวจสอบรำยชื่อของตัวเอง 

2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ ำนำจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมำรับเงินให้ตรงตำมวัน เวลำ 
ท่ีก ำหนด 

3. เมื่อย้ำยภูมิล ำเนำจำกต ำบลกุดรัง ไปอยู่ภูมิล ำเนำอื่นต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลกุดรัง ได้รับทรำบ 

ขัน้ตอนกำรขอบตัรประจ ำตวัคนพกิำร 

1. ไปพบแพทย์เฉพำะทำงท่ีโรงพยำบำล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสำรรับรองควำมพิกำร 

2. ด ำเนินกำรท ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำรได้ท่ี ส ำนักพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
มหำสำรคำม (ศำลำกลำงจังหวัด ) โดยใช้เอกสำรดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสำรรับรองควำมพิกำรท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพำะทำง(ตัวจริง) 

2.2 รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป 

2.3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน 1 ฉบับ 

2.4 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน 1 ฉบับ 

2.5 ถ้ำคนพิกำรมีผู้ดูแล ให้น ำส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ดูแลคนพิกำร จ ำนวนอย่ำงละ 1 ฉบับ 



3. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อขอท ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำร ให้น ำ
หลักฐำน ตำมข้อ 2.4 – 2.5 มำด้วย 

4. หลังจำกได้บัตรประจ ำตัวคนพิกำร.ให้มำลงทะเบียนเพื่อรับเบี้ยยังชีพพิกำร ท่ีกองสวัสดิกำรสังคม 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดรังเพ่ือรับเงินเบี้ยพิกำรในเดือนถัดไป 

 


